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Usuario Cliente

Usuario Cliente.


Carga de Contenido


1- Seleccionar la Categoria del contido a subir. (Artes)

[image: _images/client-dash.jpg]
2- Dentro de la Colleción de Artes, en el dropdown seleccionamos la opcion “upload to this collection”

[image: _images/step1.jpg]
3- Pantalla de detalles del contenido, en esta pantalla se van guardan todos los metas del contenido que se va a subir. primero debemos verificar el tipo de contenido que queremos subir al sistema. (Arte, guia de Estilo, plan. etc.)

[image: _images/step2.jpg]
4- Luego de completar todos los campos requeridos verificamos que la collección sea la misma que la del arte que estamos por subir y le damos click a “SIGUIENTE”

[image: _images/step3.jpg]
5- En la pantalla de carga de contenidos, se seleccionan todos los artes a subir y luego se le da a la opcion de “Iniciar carga”

[image: _images/step4.jpg]
6- Al completar la subida del contenido se le preguntara al usuario si desea seguir modificando el usuario o si desea enviar el arte a revision para que la agencia pueda completar el pedido.

[image: _images/step5.jpg]
7- Luego el arte sera redireccionado a la collección correspondiente, donde se podran contemplat todo los contenidos con sus estados correspondientes.
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Usuario Agencia

Usuario Agencia.


Dashboard

Al ingresar como una agencia, se podra observar una carpeta con el Nombre de “Acciones”, este es un accesso directo para la opcion de “Mis Acciones” en el menu de la derecha.


Note

En caso de haber una revisión pendiente, un circulo de color rojo aparecera en la esquina superior derecha.
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Ver Contenido


1- Hacer click en “Temas” en el menú superior.

[image: _images/ss2tep1.jpg]
2- Esta seccion muestra todos los Clientes que Maneja

[image: _images/ss2tep2.jpg]
3- Dentro de cada Cliente se puede ver el contenido que hay dentro de cada collección

[image: _images/temas.jpg]






Revisión de Contenido


1- Seleccion la opcion de “Mis acciones” en el menu superior derecho.

[image: _images/sstep1.jpg]
2- En la pantalla de Mis acciones se podrán observar todas las acciones pendientes por la agencia

[image: _images/sstep2.jpg]
3- Para iniciar una revisión hay que hacer click en el siguiente icono (Flechas diagonales)

[image: _images/sstep3.jpg]
4- Luego de revisar toda la información del contenido en la seccion de “Workflow” se podra decidir si enviar el Arte a el usuario “Alcatel” o Rechazar la misma para que el usuario pueda hacer cambios al contenido.

[image: _images/sstep4.jpg]
5- Al seleccionar una opción el usuario sera redireccionado a los detalles del contenido y un mensaje en la parte superior confirmando el cambio de estado del mismo.
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Usuario Alcatel

Usuario Alcatel.


Ver Contenido


1- Hacer click en “Temas” en el menú superior.

[image: _images/ss2tep1.jpg]
2- Esta seccion muestra todos los Clientes que Maneja

[image: _images/ss2tep2.jpg]
3- Dentro de cada Cliente se puede ver el contenido que hay dentro de cada collección

[image: _images/temas.jpg]






Agregar Categorias

Para agregar más categorias a “Productos” o “Herramientas” se debe crear una subcollección con el nombre deseado.


1- Hacer click en “Mis Collecciones” en el menú superior.

[image: _images/astep1.jpg]
2- En la pantalla de Nueva colección agregar la información correspondiente a dicha categoria.

[image: _images/astep2.jpg]
3- Selecciona la Temática a la que pertence.



Warning

Si seleccionas una categoria que no sea Herramientas o Productos, la collección se creara en una categoria erronea
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4- Dentro de cada Cliente se puede ver el contenido que hay dentro de cada collección
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Revisión de Contenido


1- Seleccion la opcion de “Mis acciones” en el menu superior derecho.

[image: _images/sstep1.jpg]
2- En la pantalla de Mis acciones se podrán observar todas las acciones pendientes por la agencia

[image: _images/sstep2.jpg]
3- Para iniciar una revisión hay que hacer click en el siguiente icono (Flechas diagonales)

[image: _images/sstep3.jpg]
4- Luego de revisar toda la información del contenido en la seccion de “Workflow” se podra decidir si enviar el Arte a el usuario “Alcatel” o Rechazar la misma para que el usuario pueda hacer cambios al contenido.

[image: _images/sstep4.jpg]
5- Al seleccionar una opción el usuario sera redireccionado a los detalles del contenido y un mensaje en la parte superior confirmando el cambio de estado del mismo.
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