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Bienvenidos a la documentacion para el proyecto aqui se detallara el manejo del software para la gestiéon de Bodega
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capiTuLo 1

Sistema

El software Bastia fue creado para la gestiéon de Bodega,engloba todos los procesos que se realizan en este departa-
mento de la Empresa.

1.1 Estructura de Bastia

La estructura del software es de la siguiente manera:

Formulario Principal

—— Bodega

— Verificar Facturas
— Marcaciones

—— Consulta de Productos
—— Consulta de Bultos

—— Despachos

—— Manifiesto de Transportes
— Guias de Remisidn

—— Sobres

—— Control de Despacho

1.2 Acceder a Bastia

= Con las credenciales que nos fueron asignadas para acceder al sistema.

El formulario de login se ve asi:
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Ingreso de Usuario

S.G.B. Bastia

Usuario:
[
Contrasena:
(=
Ingresar Salir

1.2.1 Credenciales

» Usuario: El usuario que nos fue asigando para acceder al sistema por ejemplo: GPML

= Password: La clave asiganada previamente.

Nota: El usuario y la clave son de uso personal de cada persona.

Identificar cada producto con su cédigo correspondiente y la descripcién en la factura

Capitulo 1. Sistema



CAPITULO 2

Verificacion

Para acceder al menud de Facturacién nos dirigimos a la parte superior en el mend Bodega y escogemos la opcién
Verificar Facturas

Marcaciones

Censulta de Bultos

Consulta de productos

2.1 Grupo de Trabajo

Para verificar las facturas ,seleccionamos el icono usuario se visualiza el siguiente formulario, las personas que con-
forman el grupo de trabajo

Cliente: | @ , Facturas Pendiente 629 Ca:l]l
Factura: | 2 Hora Actualizacion:  10:18:35

Actualizar Verificar Usuarios Salir

Grupa de Trabajo Consolidada ‘

— — XENE ECUADOR 1016

¢ ;Dl] tENE ECUADOR 1016

—— RA HERNAN 1016

M8 ANDINO SOLANO ALIRIO NELSON - RA HERNAN 1016

CARANGUI GUAMAN OSCAR VINICIO 0 [FANNY CECILIA 1016
[ GALLEGOS QUICHIMBO WILLIAM RENE 1

GUANGA PALTIN MARCOS LEONIDAS FANNY CECILIA 1016

|| OCHOA ARMIJOS ORLANDO ROSALINDO 1 [VARO ALEJANDRO 1016

[ PUMA PUMA JOSE ROBERTO 1 INGEL HERNAN 1016
["] ROMERO RIVERA HUGO CRISTOBAL 10

[ | SAGBAY SAMANIEGO RICHAR HENRY 1 :Z LORENA ARACELY 1016

|| SALINAS GONZALEZ ADRIAN PEDRO 1 . :Z LORENA ARACELY 101 6
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2.2 Verificacion de Facturas

2.2.1 Seleccionar Facturas

Para verificar las facturas se presentan dos opciones en la parte superior izquierda se puede buscar por cliente o por
factura emitida.

Busqueda por Cliente

En el cuadro de texto digitamos por el nombre de cliente que deseamos buscar.

a_) Bastia - [Verificacion de Facturas] - o X
i . Bodega Despachos - X -
Cliente: |VELEZ @ Z" Facturas Pendiente 629 C:"l]
Factura: « Hora Actualizacion: 10:59:30 1
Actualizar Verificar Usuarios Salir

S.. Fecha Tipo Produdo Comprobante Cliente T Consolidado |

L1130/1/2019 LLANTAS Y... FAC-1-100-89435 SURATY VELEZ FERNANDO ESTEBAN 982
L130/1/2019 LLANTAS Y... FAC-1-100-89429 SURATY VELEZ FERNANDO ESTEBAN 982
L130/1/2019 LLANTAS Y... FAC-1-100-89420 SURATY VELEZ FERNANDO ESTEBAN 982
L130/1/2019 BATERIAS FAC-1-100-89419 SURATY VELEZ FERNANDO ESTEBAN 982
[130/1/2019 LLANTAS Y... FAC-1-100-89437 SURATY VELEZ FERNANDO ESTEBAN 982
L130/1/2019 LLANTAS Y... FAC-1-100-89439 SURATY VELEZ FERNANDOQO ESTEBAN 982
“1130/1/2019 RFPUFSTOS FAC-1-100-89444 SURATY VFIF7 FFRNANDO FSTFRAN 982 -~

x [Cliente] Como "3%WELEZ%' ~ Editar filtro

En la parte inferior izquierda nos indica el filtro que estamos aplicando para la busqueda.

Busqueda por Numeracion

En el cuadro de texto digitamos por el nimero de facturas que deseamos buscar.

o' Bastia - [Verificacion de Facturas] - o x

i . Bodega Despachos - X -
Cliente: | @ ,"’ [ Facturas Pendiente 629 CD'['
Factura: [88200 &= = Ugm Hora Actualizacion:  10:59:30 =

S.. Fecha Tipo Producto Comprobante T Cliente Consolidado

25/1/2019 LLANTAS Y... |FAC-1-100-89275|BENENAULA BACUILIMA EDGAR TEO...

% || [Comprobante] Coma '%:8927%" ~ Editar filtro

6 Capitulo 2. Verificacion
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En la parte inferior izquierda nos indica el filtro que estamos aplicando para la busqueda.

2.2.2 Verificacion de Productos

Seleccionadas las facturas procedemos con la verificacion los productos.

Verificacion con Lector

Se desliza el producto por el lector y nos marca en la caja de texto el cédigo leido.

a5l Bastia - [ALBERCA COLALA RENE ECUADOR] - X

i wf Bodega Despachos

o
8 x
FILTROS copiEo PRODUCTO I
- “ I Cantidad Codigo _|
Bu\t:r DBt |‘é e de vaanual n  Facturas I

Codigo Descripcion ctura..

06.004.0040 |AMORTIGUADOR CENTRAL CON REGULADOR 340mm (RESORTE/B... -I

06.033.0003 CADENA 106 ESLABONES DORADO (REFORZADA) 520H - MOXAL -...
06.033.0019 CADENA 106 ESLABONES GRIS (REFORZADA) 520H - MOXAL - CHIL... 10
06.165.0003 COBERTOR DE CADENA BROS200 - MOXAL - CHINA 10
01.011.0024 COBERTOR DE TANQUE I/D ROJO GY200 - ENDUROZ00R - MOXAL... 1
01.013.0006 COBERTOR LATERAL I/D AZUL GY200 - ENDUROZ00R - MOXAL -...
01.013.0057 COBERTOR LATERAL I/D NEGRO-BLANCO SKR200S - MOXAL - CHL...
01.025.0059 FARO Y MASCARILLA NEGRO XY200GY-6 - MOXAL - CHINA
06.050.0011 CILINDRO COMPLETO CB D:65.5mm 250cc SKR250 - MOXAL - CHI...
06.050.0015 CILINDRO COMPLETO CG D:63MM NEGRO 200CC (P/CURVO) GY2...

O O O O O O o O O

BB 0N =

En la imagen indica el cédigo verificado y la cantidad correspondiente.

Verificacion con Manual

Seleccionamos el producto que deseamos verificar y digitamos la cantidad a verificar

2.2. Verificacion de Facturas 7
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o FILTROS oD PRODUCTO
N
CD |] @ — Cartidad Codigo

DESCRIPCION
Regresar Agregar D

areas d‘ Vertaaton  Facuras I ’ 1 ’
-mi

06.061.0034 VELOCIMETRO ICS-150S - MOXAL - CHINA 0
06.021.0030 BOBINA CORONILLA 8 MODULOS 2 HUECOS AX4 - MOXAL - CHINA 1 0
06.187.0006 TUERCA DE EJE M15 - MOXAL - CHINA 10 0
06.040.0009 CARBURADOR CB1 125 - MOXAL - CHINA 1 0
# BASTIA - VERIFICACION MANUAL - o x

06.006.0038

I =

VX,

2.3 Bultos

Nos dirigimos al menti Bodega en la parte izquierda y seleccionamos la opcién Consulta de Bultos.

Verificar Facturas

Marcaciones

Consulta de productos

Pasos realizar la busqueda de bultos
1. Seleccionar la fecha de inicio de busqueda.
2. Seleccionar la fecha de finalizacién de busqueda.
3. Dar clic en consultar bultos y filtra los datos.
Se visualiza todos los productos que fueron verificados y agrupados dentro del bulto con sus caracteristicas.
1. Ndmero de Bulto.
2. Descripcion del Contenido del Bulto.
3. Peso del Bulto

8 Capitulo 2. Verificacion
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ol Bastia - [frmConsultaBulto] - X

: o Bodega Despachos - & x -

oy Q| (&=

Fehsincio | viemes | 1de febrero de 2019 [E] et Veraane ot

Fecafin [ lnes  18de febrero de 2019 =~
15/2/2019 REPUESTOS FAC-1-100-90466 ALEJANDRO BECERRA HERNAN 1016
15/2/2019 BATERIAS FAC-1-100-90468 AREVALO BARRERA FANNY CECILIA 1016
15/2/2019 REPUESTOS FAC-1-100-90469 AREVALO BARRERA FANNY CECILIA 1016
15/2/2019 ACCESORIOS FAC-1-100-90500 BUSTOS CLAVIJO ALVARO ALEJANDRO 1016
15/2/2019 REPUESTOS FAC-1-100-90499 CARRANZA CHERREZ LORENA ARACELY 1016
15/2/2019 CASCOS FAC-1-100-90497 CARRANZA CHERREZ LORENA ARACELY 1016
15/2/2019 LLANTAS Y T... FAC-1-100-90498 CARRANZA CHERREZ LORENA ARACELY 1016
15/2/2019 LLANTAS Y T... FAC-1-100-90502 CUAICAL BENAVIDES NILA PATRICIA 1016
15/2/2019 REPUESTOS FAC-1-100-90490 CHEN XUANMEI 1016
15/2/2019 ACCESORIOS FAC-1-100-90491 CHEN XUANMEI 1016
15/2/2019 LLANTAS Y T... FAC-1-100-90485 CHEN XUANMEI 1016
15/2/2019 BATERIAS FAC-1-100-90484 CHEN XUANMEI 1016
15/2/2019 REPUESTOS FAC-1-100-90486 CHEN XUANMEI 1016 .

2.3.1 Busqueda por Cliente

En el cuadro de texto que indica Cliente digitamos el nombre del cliente que deseamos buscar.

- o Bastia - [frmConsultaBulto] - a] x

i ol Bodega Despachos - X -

2

Cliente ICARRAN
Comprobante I .
Fecha Inicio I viernes | 1de febrero de 2019 j Consultar  ver detalle  Notificar

Asesores
Fechafin | jynes  18de febrero de 2019 |

Fecha = Tipo Produdo Comprobante Cliente T Consclidado

15/2/2019  REPUEST... FAC-1-100-90499 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016
15/2/2019  CASCOS  FAC-1-100-90497 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016
15/2/2019 LLANTA... FAC-1-100-90498 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016

x| [Cliente] Como '%CARRANZ:' - Editar filtro

2.3.2 Busqueda por Comprobante

En el cuadro de texto que indica Comprobante digitamos el nimero de factura que deseamos buscar.

2.3. Bultos 9
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o Bastia - [frmConsultaBulto] = [m] *

: o Bodega Despachos - i} X
Cliente | o £
Q | =2
o —_—
Comprobante |9[}49| ‘ =
Fechalnico | viemes , 1de febrero de 2019 | Consuttar ver getaite Z:’:;Ei:;
Fecnafin | jnes  18de febrero de 2019 -

Fecha Tipo Producto Comprobante T Cliente Consolidado

15/2/2019 REPUE... FAC-1-100-90499 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016
15/2/2019  CASCOS FAC-1-100-90497 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016
15/2/2019 LLANT... FAC-1-100-90498 CARRANZA CHERREZ LORENA... 1016

15/2/2019 REPUE... FAC-1-100-90490 CHEN XUANMEI 1016

15/2/2019 ACCES... FAC-1-100-90491 CHEN XUANMEI 1016 -~

® | |[Comprobante] Como "%:9049%° - Editar filtro
2.4 Guias

Son las creadas para identificacion interna de las cajas o bultos,se indica los campos impresos en la etiqueta.

CLIENTE: Persona y/o empresa destinataria TOTAL #/ Numero de Etiqueta
CIUDAD: Ciudad destino

DESPACHO: Fecha de Empaque

TRANSPORTE: Transportista

OBSERVACION: Nota

PESO: Peso del Bulto o Caja

Iniciales de las personas que hicieron verificacion

Id de Bulto CAJA # Numero de Caija

Genera la guia de remision para la empresa de transporte LAAR COURIER y nos muestra un archivo pdf.

Envia una notificacién via e-mail al personal de bodega que la guia de LAAR COURIER debe ser eliminada para la
factura o grupo de facturas.

2.5 Asesores

Envia una notificacién via e-mail a:
= Vendedor.
= Departamento de Cartera.
= Departamento Comercial.
= Departamento de Bodega.

Con con el siguiente detalle:

10 Capitulo 2. Verificacion
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Cliente: Nombres y Apellidos del Cliente

Guia: Nimero de Guia

Ciudad: Ubicacién del Cliente

TRANSPORTE: Transportista del Paquete

Factura: Numero de Factura

Bultos: Contenido del Paquete

Para registrar la actividad a realizar el lector debe registrar su huella.

2.5. Asesores

11
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CAPITULO 3

Marcacioén

Para acceder a la opcién de marcacion nos ubicamos en la parte izquierda y escogemos en el mend Bodega escogemos
la opcién Marcacion. . .

Werificar Facturas

Consulta de Bultos

Consulta de productos

3.1 Registrar Actividad

EL personal de bodega debe colocar la huella antes registrada antes de empezar la actividad a realizar,como se indica
en la imagen.

13
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3.2 Actividades

A continuacién detallamos el listado de actividades y una breve descripcion.

3.2.1 Consolidado

Recoleccion de productos para la verificacioén de facturas.

3.2.2 Despachos

Despachar mercaderia.

3.2.3 Conteo Ciclico

Conteo de algtin producto por un periodo de tiempo.

3.2.4 Descarga Contenedor

Descargo de importacion.

3.2.5 Contingencia

Cumplir Actividades

3.2.6 Empaquetado

Empaquetado de productos.

3.2.7 Control de Calidad

Verificacién de calidad de productos seleccionados.

3.2.8 Etiquetado

Impresion de Etiquetas y colocacidn al respectivo producto.

3.2.9 Cuadre de Contenedor

Verificacién de productos importados.

3.2.10 Almuerzo

Salida almuerzo.

14
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capiTuLo 4

Productos

Nos dirigimos al menti Despachos en la parte derecha y seleccionamos la opcién Consulta de Productos.

Verificar Facturas
Marcaciones

Consulta de Bultos

4.1 Busqueda

Para realizar la busqueda de productos se puede realizar de dos formas.
1. Digitando el cédigo del producto sin puntos en el cuadro de texto.

2. Digitando el c6digo del producto en el cuadro de texto.

15
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o5l Bastia - [Consulta de Productos] - [u} X

i = Bodega Despachos - & x -

INGRESAR CODIGO DESCRIPCION STOCK

5720

060450001 SELLO DE VALVULA (DOBLE oA

RESORTE) MTT125 - MOXAL - CHINA

<

MOVIMIENTO EDITAR ETIQUETAS VOLVER - [[MAGEN
B | ¢ g &

MARCA: MOXAL

MODELO: MTT125

ORIGEN: CHINA

PRESENTACION:

ESTADO: ACTIVO

UBICACION: 01-2-12-01-1

PASILLO: 1

CANT. MIN. DE FACTURACION: 10

En el formulario nos indica toda la informacién referente a un producto:

Datos del Producto

DESCRIPCION: Nombre del Producto

STOCK: Cantidad Existente

MODELO: Modelo del Producto

ORIGEN: Pais de Origen

PRESENTACION: Presentacién en la que viene el producto
ESTADO: Si el producto esta activo o inactivo
UBICACION: Seccidén del pasillo

PASILLO: Pasillo donde esta ubicado el producto

CANTIDAD MINIMA DE FACTURACION: Cantidad minima para que el producto sea
vendido

Embalaje del Producto

La tabla nos indicara tanto las caracteristicas del embalaje interno y externo del producto.

ANCHO: Ancho del embalaje en centimetros

LARGO: Longitud del embalaje en centimetros

PESO NETO: Peso neto en Kg.

PESO BRUTO: Peso bruto en Kg.

EMBALAJE: Presentacién en la que viene el producto
CANTIDAD: Cantidad del Producto

4.2 Movimiento de Producto

Aqui podremos visualizar las cantidades facturadas del producto en un periodo de fecha.

16 Capitulo 4. Productos
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1. Seleccionamos la fecha de inicio y fecha de finalizacién.

2. Damos click en actualizar y nos muestra el movimiento del producto.

8 FrmFichaProductoMovimientolny

FILTROS

06.045.0002

SELLO DE VALVULA (DOBLE
RESORTE - VERDE) CG200 -

S.. FECHA
1/2/2019
6/2/2019
7/2/2019
11/2/2019
11/2/2019
11/2/2019
11/2/2019
12/2/2019
12/2/2019
12/2/2019
13/2/2019
15/2/2019
15/2/2019

COMPROBANTE
2019-EGR-1-100-28370
2019-EGR-1-100-28616
2019-EGR-1-100-28689
2019-EGR-1-100-28861
2019-EGR-1-100-28871
2019-EGR-1-100-28906
2019-EGR-1-100-28910
2019-EGR-1-100-28941
2019-EGT-1-100-3184
2019-INT-1-100-3184
2019-EGR-1-100-29089
2019-EGR-1-100-29215
2019-EGR-1-100-292342

FACTURA
89647
89876
89953
90101

90111

90146
90150
90182

90326
90542
90566

CLIENTE ‘

FACTURA ‘
INICIO ‘ viernes , 1de febrero de 2019 j
FIN | martes ,19de febrero de 2019 -l

CLIENTE/PROVEEDOR BODEGA

MUNOZ AMAYA JOSE IGNACIO BP-MATRIZ
FERNANDEZ QUINO JOSE LUIS BP-MATRIZ
PAN YANJUN BP-MATRIZ
QUEZADA CHAMBA MICHAEL BLADIMIR BP-MATRIZ
ZUNIGA ALARCON JOFFRE ROBERTO BP-MATRIZ
RAMOS PARRA GISELA FERNANDA BP-MATRIZ
GALLO CRUZ JAIME WILBERTO BP-MATRIZ
BARROS PAZ EDWIN ALFREDO BP-MATRIZ
BP-MATRIZ
MOTOSTOP
CRUZ HIGUERA DANIELA MARIA BP-MATRIZ
CHILUIZA GUASTAY JESUS IVAN BP-MATRIZ
MOTOSTOP S.A MOTOSTOP

La informacidn que se indica con el movimiento es:

= Fecha del movimiento.

= Comprobante del movimiento.

= Numero de factura.

= Nombre del cliente.

= Bodega donde se produjo el movimiento.

= Tipo de transaccién

= Debito del producto

» Credito del producto

= Saldo existente del producto.

4.3 Edicion de Producto

Podemos editar las caracteristicas del producto seleccionado

13
08:39:09

TRANSACCION DEBITO
EGR
EGR
EGR
EGR
EGR
EGR
EGR
EGR
EGT
INT
EGR
EGR
EGR

oo o oo oo oo

20

o

®

ACTUALIZAR

CREDITO

-10
-100
-10
-100
-10
-20
-20
-20
-20
0
-30
-100
-20

SALDO

8689
8689
8689
8689
8689
8689
8689
8689
8689

8689
8689

4.3. Edicion de Producto

17
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oS Bastia - [Consulta de Productos]

i - Bodega Despachos

INGRESAR CODIGO DESCRIPCION

060450002

Mantenimiento de productos
ACCIONES
PRODUCTO
06.045.0002 Hl & ‘
PRODUCTO EMBALAJE
CANTIDAD MINIMA TIPO DE EMPAQUE
| DE FACTURACION: 10 # INTERIOR
| MARCA: TAK 1 d d
: « EXTERIOR
UBICACION INVENTARIO BOLSA PLASTICA
LUBICACION PRINCIPAL
-5 DATOS
PASILLO  LADO ESTANTE PUESTO  PISO ANCHO: 10
o1 -[ 2 -[12 -[o -| 1 LARGO: 7
UBICACION 2 ALTO: 0
| 4| | | pEso neTO: 0
PASILLO  LADO ESTANTE PUESTO  PISO PESO BRUTO: o
1 - - | - | - | PESO BRUTO:

Los campos que se pueden editar son los siguientes:
Producto

= Cantidad minima para la facturacion.

= Marca del Producto

Ubicacion

SELLO DE VALVULA (DOBLE
RESORTE - VERDE) CG200 - TAK -

SA PLASTI

STOCK

8689

BODEGA MATRIZ

&,

.

EXTERIOR
245
34.5
15.5
2
2.5
CARTON

= Ubicacién del Producto que se indica de la siguiente manera (PASILLO-LADO-ESTANTE-PUESTO-PISO)

= Ubicacién secundaria.
Embalaje
= Interno: En el que viene almacenado el producto

= Externo: En el contiene a los productos puede ser funda,caja.

4.4 Stock de Producto

Nos indica el saldo del producto y en la bodega donde esta ubicada.

18
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5l Bastia - [Consulta de Productos]

: = Bodega Despachos

rINGRESAR CODIGO DESCRIPCION rSTOCK
060450002 SELLO DE VALVULA (DOBLE 8689
RESORTE - VERDE) CG200 - TAK - | sceeonmme
Ir, BASTIA - SALDOS POR BODEGA - [m} X CHI NA L&,’/
BODEGA STOCK
] [ EMBALAJE
J INTERIOR EXTERIOR
- E= ANCHO: 10 245
LARGO: 7 34.5
ALTO: 0 15.5
PESO NETO: 0 2
PESO BRUTO: 0 25
FRESENTAGIUN EMBALAJE: BOLSA PLASTI CARTON
ESTADO: ACTIVO CANTIDAD:
UBICACION: 01-2-12-01-1
PASILLO: 1
CANT. MIN. DE FACTURACION: 10

4.4. Stock de Producto

19
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CAPITULO D

Manifiesto

Nos dirigimos al menti Despachos en la parte derecha y seleccionamos la opcién Manifiesto de Transportes.

Guias de Remision

Sobres

Control de Despachos

5.1 Generar Manifiesto

El manifiesto nos genera un listado de las guias generadas para el SRI,los pasos para generar el manifiesto son:
1.Seleccionamos la fecha en el calendario de la cual deseamos generar el manifiesto.

2.Damos clic en actualizar y nos generar un listado de las guias correspondiente a esa fecha.

5.1.1 Busqueda por Cliente

Generado el manifiesto podemos buscar por cliente,digitando que deseamos buscar en el cuadro de texto.

5.1.2 Busqueda por Transporte

Generado el manifiesto podemos buscar por transporte,digitando que deseamos buscar en el cuadro de texto.
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5.2 Campos del Manifiesto

TRANSPORTE: TRANSPORTISTA

CLIENTE: PERSONA Y/O EMPRESA DESTINATARIA

DIRECCION: DIRECCION DE LA PERSONA Y/O EMPRESA DESTINATARIA
FACTURA: NUMERO DE FACTURA

PESO: PESO TOTAL DE LOS BULTOS/CAJAS

CANTIDAD: CANTIDAD DE BULTOS/CAJAS EN LA FACTURA

GUIA SRI: NUMERO DE GUIA DEL SRI

CLAVE DE ACCESO: CLAVE DE ACCESO DE LA GUIA DEL SRI
DESTINO: CIUDAD DESTINO DEL PAQUETE

TELEFONO: TELEFONO DE LA PERSONA Y/O EMPRESA DESTINATARIA

5.3 Exportar Manifiesto

Al dar clic en exportar el manifiesto nos muestra una barra de progreso que los datos estdn siendo exportados a Excel.

o Bastia - [Manifiesto de Transportes] = x
i ol Bodega  Despachos = x -

CLIENTE | @ @
TRANSPORTE |

FECHA Ijue\res ,14de febrero de 2019 o Aduetear Beorars
TRASPORTE CLIENTE DIRECCION FACTURA PESO CANT... GUIA SRI CLAVE ACCESO SRI GUIAT... Destino Telefano
LAAR COURIE... ALEJANDRO BECERRAH... AV HUALTACOYPl.. FAC-90413 46 4 GUI-23777 27022018060190... LCAO.. HUAQ.. 2996397 *
LAAR COURIE... ALEJANDRO BECERRAH.. AV HUALTACO Y Pl..  FAC-90414 46 4 GUI-23778 27022018060190... LCA0... HUAQ.. 2996397
LAAR COURIE.. ALONSO PENAHEVERT A.. 12 DE OCTIBRE S/N... FAC-00452 57 3 GUI-23771 28022018060190... LC40... PICHIN... 09392...
LAAR COURIE... ALONSO PENA HEVERTA... 12 DE OCTIBRE S/N... FAC-90431 57 3 GUI-23770 27022018060190... LC40... PICHIN... 09392...
LAAR COURIE.. ALONSO PERIA HEVERT A.. 12 DE OCTIBRE S/N... FAC-90428 57 3 GUI-23768 27022018060190... LCAO... PICHIN.. 09392...
LAAR COURIE... ALONSO PENA HEVERT A... 12 DE OCTIBRE /... FAC-90425 57 3 GUI-23769 27022018060190... LC40.. PICHIN... 09392...
LAAR COURIE... ALONSO PERIA HEVERT A... 12 DE OCTIBRE S/N... FAC-90423 57 3 GUI-23767 27022018060190... LC4O... PICHIN... 09392...
LAAR COURIE... BENALCAZAR MUNOZ FE... AV MARIANQ ACO... | FAC-90442 15 1.GUI-23779 27022018060190... LCAO.. IBARRA 06264...
LAAR COURIE.. BRAVO CENTENO OSCA... | CALLE ELOY Bwortando 27022018060190... LCA0... CHARA.. 05267...
LAAR COURIE.. CAICEDO RAMOS ANGEL.. CALLECUE p— 27022018060190... LCAD... TENA  06288...
LAAR COURIE... CAICEDO RAMOS ANGEL... CALLE CUERwrmrserme—sumows —_— 27022018060190... LC40... TENA  06288...
LAAR COURIE... CAICEDO RAMOS ANGEL... CALLE CUENCAYF..  FAC-90440 279 16 GUI-23796 27022018060190... LCAD.. TENA  06288...

Podemos visualizar en un libro de Excel,el manifiesto generado.
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Archive Inicia

Insertar

Disefia de pagina

Férmulas

Datas Revisar

manifiesto-2019-02-18_09_30_44.xisk - Excel

Vista  Equipo

Q jQué desea hacer?

Byron

Gomez &} Compartir

- . v | = D = (mm} [ -
0 I?; . Segoe Ul 1 < AN T == ¥ - EAjustarteto General g‘l = EX @ = i ';Y p
Pegrt . N K S+ - D-A- ombinary centrar - $ - 9 o0 %3 $§  Formato Darformato Estilosde | Inserar Eiiminar Formato | Ordenary Buscary
- condicional * como tabla ™ celda~ - - - £ fitrar~  seleccionar~
Portapapeles Fuente 7] Alineacién 7] Nimero 1] Estilos Celdas Maodificar
Al - o | TRASPORTE
A B c D E F G H 1 J K
1 |TRASPORTE ~ [CLIENTE ~ |DIRECCION ~ |FACTURA ~|PESO |~ |CAN| ~|GUIA SRI ~ |CLAVE ACCESO SRI |~ [GUIA T~ |Destino | ~ | Telefon:
2 LAAR COURIER EX|ALEJANDRO BECERRA HERNAAV HUALTACO Y PICHINFAC-90413 46.00] 4|GUI-23777 270220180601903339]LC40591|{HUAQUILL| 2996397
3 |LAAR COURIER EX|ALEJANDRO BECERRA HERNAAV HUALTACO Y PICHINFAC-90414 46.00 4|GUI-23778 270220180601903339]LC40591|HUAQUILL{ 2996397
4 LAAR COURIER EX|ALONSO PENA HEVERT AGUS|12 DE OCTIBRE S/N Y FI[FAC-90452 57.00 3|GUI-23771 280220180601903339]LC40591|{PICHINCHA0933294
5 LAAR COURIER EX|ALONSO PENA HEVERT AGUS|12 DE OCTIBRE S/N Y FI‘FAC—QU‘&W 57.00 3|GUI-23770 270220180601903339]LC40591|PICHINCHA 0939294
& LAAR COURIER EX|ALONSO PENA HEVERT AGUS|12 DE OCTIBRE S/N ¥ FI‘FA[-QD!#ZS 57.00 3|GUI-23768 270220180601903339]LC40591|PICHINCHAD0939294
7 LAAR COURIER EX|ALONSO PENA HEVERT AGUS|12 DE OCTIBRE S/N Y FI‘FAC—QEMZS 57.00 3|GUI-23769 270220180601903339]LC40591|{PICHINCHA0933294
& LAAR COURIER EX|ALONSO PENA HEVERT AGUS|12 DE OCTIBRE S/N Y FI[FAC-90423 57.00 3|GUI-23767 270220180601903339]LC40591|PICHINCHA 0939294
g LAAR COURIER EX|BENALCAZAR MUNOZ FELIPE|AV MARIANO ACOSTA {FAC-90442 15.00 1|GUI-23779 270220180601903339]LC40591|IBARRA  |062640¢
10 LAAR COURIER EX|BRAVO CENTENO OSCAR EDUCALLE ELOY ALFARO RE|FAC-90432 4.00 1|GUI-23798 270220180601903339]LC40591|{CHARAPO0526705
11 |LAAR COURIER EX|CAICEDO RAMOS ANGEL HER|CALLE CUENCA Y FEDERFAC-90433 279.00] 16|/GUI-23795 270220180601903339]LC40590|TENA 0628873
12 LAAR COURIER EX|CAICEDO RAMOS ANGEL HER|CALLE CUENCA Y FEDERFAC-90430 279.00| 16/GUI-23794 270220180601903339]LC40590|TENA 0628875
13 |LAAR COURIER EX|CAICEDO RAMOS ANGEL HER|CALLE CUENCA Y FEDERFAC-90440 279.00] 16|/GUI-23796 270220180601903339]LC40590|TENA 0628873
14 LAAR COURIER EX|CAICEDO RAMOS ANGEL HERJCALLE CUENCA Y FEDERFAC-90454 279.00 16|GUI-23797 280220180601903339]LC40590|TENA 0628875
15 LAAR COURIER EX|CARDENAS SARMIENTO AMA[AVENIDA CHONE SN Y |FAC-90445 91.00 6|GUI-23787 280220180601903339]LC40591|SANTO DQ027530f
16 | LAAR COURIER EX|CARDENAS SARMIENTO AMAJAVENIDA CHONE SN Y JFAC-90446 91.00 6|GUI-23788 280220180601903339]LC40591|SANTO DQ0275308
17 LAAR COURIER EX|CARDENAS SARMIENTO AMA[AVENIDA CHONE SN Y JFAC-90447 91.00 6|GUI-23789 280220180601903339]LC40591|SANTO DQO027530
18 LAAR COURIER EX|COMERCIALIZADORA DE MOT AV 8 DE DICIEMBRE  S{FAC-90406 86.00 5|GUI-23764 270220180601903339]LC40590|LOJA 6061357
19 |LAAR COURIER EX|COMERCIALIZADORA DE MOT AV 8 DE DICIEMBRE  S|FAC-90407 86.00 5|GUI-23765 270220180601903339]LC40590|LOJA 6061357
20 LAAR COURIER EX|COMERCIALIZADORA DE MOT AV 8 DE DICIEMBRE  S{FAC-90402 86.00 5|GUI-23763 270220180601903339]LC40590|LOJA 6061357
21 LAAR COURIER EX|COMERCIALIZADORA DE MOT AV 8 DE DICIEMBRE  S{FAC-90408 86.00 5|GUI-23766 270220180601903339]LC40590|LOJA 6061357
_22 |LAAR COURIER EXICHEN LIHUA COLON 603 GARCIA AVIIFAC-90409 352.00] 211GUI-23807 270220180601903339]1LC40590|GUAYAQUI0993823
Sheet (O] 4 »

5.3. Exportar Manifiesto
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CAPITULO O

Guias de Remisién

Nos dirigimos al ment Despachos en la parte derecha y seleccionamos la opcion Guias de Remision.

Manifiesto de Transportes

Sobres

Control de Despachos

6.1 Filtrar Guias

Para filtrar gufa se indica los siguientes pasos:
1. Seleccionar fecha de inicio y fecha de finalizacién.

2. Damos clic en Actualizar y nos muestra la informacién

FILTROS ACCIONES
INICIO | lunes |, 18de febrero de 2019 j CLIENTE I s
FIN | lunes ,18de febrero de2019 +|  FACTURA | (ﬁ

FECHA CANT  TRANSPORTE | Filrar Generar  Editar
5. FECHA COMPROBANTE DESTINO FECHA INICIO FECHA FIN DIRECCION TRANSPORTE
] 18/2/2019 2019-FAC-1-100-90628 CUENCA 18/2/2019 22/2/2019 AV. GONZALES SUAREZ 2-23 Y JJ. OLMEDO  MOTORALMOR
] 18/2/2019 2019-FAC-1-100-90623 CUENCA 18/2/2019 22/2/2019 AV. GONZALES SUAREZ 2-23 Y 1. OLMEDO  MOTORALMOR
| 18/2/2019 2019-FAC-1-100-90630 CUENCA 18/2/2019 22/2/2019 AV. GONZALES SUAREZ 2-23 Y ). OLMEDO  MOTORALMOR
| 18/2/2019 2019-FAC-1-100-90631 CUENCA 18/2/2019 22/2/2019 HURTADO DE MENDOZA 8-51 ¥ RIO PAORA  MOTORALMOR
] 18/2/2019 2019-FAC-1-100-90632 CUENCA 18/2/2019 22/2/2019 HURTADO DE MENDOZA 8-51 Y RIO PAORA  MOTORALMOR
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6.2 Campos de la Guia

FECHA: Fecha del Comprobante
COMPROBANTE:Numero del Comprobante
DESTINO: Ciudad destino

FECHA DE INICIO: Fecha de Envio

FECHA FIN: Fecha de Llegada
DIRECCION: Direccién del Destino
TRANSPORTE: Transportista del paquete

6.3 Edicion de Guias

En la edicién de guias son tres campos los que se pueden editar:

ol Bastia - [Guias de Remision]

: o) Bodega Despachos

FILTROS ACCIONES

INICIO ‘ lunes ,18de febrero de 2019 j CLIENTE ‘ O / . an}
FIN ‘ lunes | 18de febrero de 2019 j FACTURA ‘ \
FECHA CANT  TRANSPORTE ‘ Filtrar Generar  Editar
BASTIA - EDITAR GUIAS UL ITErE
SUAREZ 2-23 Y 1. OLMEDO | MOTORALMOR
FECHA [18/2/2019 0:00:00 {’ SUAREZ 2-23 Y JJ.OLMEDO ~ MOTORALMOR
CLIENTE \BENENAULA BACUILIMAEDGAR TEODORO f;/ SUAREZ 2-23 Y 1. OLMEDO | MOTORALMOR
“meag | JENDOZA 8-51 Y RIO PAORA | MOTORALMOR
FACTURA ‘2019'FAC'1'1OO'90629 ENDOZA 8-51 Y RIO PAORA  MOTORALMOR
ORIGEN [CUENCA &
DIRECCION AV. GONZALES SUAREZ 2-23 Y 1.J. OLMEDO
P REGRESAR
DESTINO {CUENCA
[_H]
TRANSPORTE MOTORALMOR -
OBSERVACIONES \ D
FECHA FINAL ‘ martes , 19 de febrero de 2019 j
Campos

DIRECCION: Direccién del destinatario

DESTINO: Ciudad destino

TRANSPORTE: Transportista

OBSERVACION: Nota para aclarar un dato o informacién

6.4 Generacion de Guias

Envia al SRI la informacién para la generacion de guias electronicas.
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CAPITULO /

Sobres

Nos dirigimos al menti Despachos en la parte derecha y seleccionamos la opcién Sobres.

Manifiesto de Transportes

Guias de Remision

Control de Despachos

Los sobres corresponden a las facturas emitidas para el consolidado segtn la fecha escogida.

7.1 Listado

Nos indica de todas las facturas emitidas para el consolidado.
1. Escogemos en el calendario de la fecha que deseamos emitir el listado.
2. Damos clic en filtrar el mensaje nos indica si deseamos cargar el historico.

3. Damos clic en el check de color verde y genera el listado.
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oS Bastia - [Sobres de Clientes]
: o) Bodega Despachos _ &
Cliente: | O
Codigo: | - C:’
Fecha: | lunes , 18 de febrero de 2019 j Filtrar Editar Salir

Nombres

AIHONG ZHONG

ANGELA INES ROZO FUENTES

CA ALSIROJAS

CHUPENG HUANG

EDISON VINICIO ESPINOZA SOLARTE
FRANCISCO LUIS ANIBAL SANTOS ANDINO
GISELA FERNANDA RAMOS PARRA

INES MARIANA ESPINOZA PINEDA
JAZMIN MICHELLE MATUTE JAEN
JESENIA BLANCA GUACHAMIN CAMPOS
JOFRE EDUARDO PALLO TERAN
JOHANNA ELIZABETH NARANJO YAGUAL
LETICIA IMELDA GUTIERREZ

LUIS MAURICIO SILVA VELASTEGUI

LUIS STALIN BOLANOS SIGCHO

OSCAR EDUARDO BRAVO CENTENO
SANDRA MILENA ERAZO GARCIA
VALDEMAR WILSON ORDONEZ SIGCHO
VICENTE ANGEL ERAZO GONZALEZ
VICTOR HUGO AREVALO BARRERA
YINGBING HE

YONGHUAN CHEN

ZHIY1 YAN DENG

7.2 Edicion

Direccion

JUAN MONTALVO S/N Y SUCRE

AV. ATAHUALPA LOTE 8 A DOS CUADRAS DEL INSTITUTO RUMINAHUI

Al
Dy
PA|
AV
AV
B de sobres?

(%)

Cenfirmacion

M.

28|
CA

JuU

Desea cargar el historico

R OCCIDENTE

DNA

MANUEL AGUSTIN AGUIRRE 07-25 10 DE AGOSTO Y J.A. EGUIGUREN

SOASTIY JUAN DE LA CRUZ

CALLE ELOY ALFARO

20 JUNIO VIA A QUITO

12 DE FEBRERO SN Y 9 DE OCTUBRE
MACHALA E IBARRA

FEDERICO GUERRERQ 1 55 Y PIO BRAVO
COLON 537 ENTRE BOYACA Y CHIMBORAZO
PRIMERA 110 Y BOLIVAR

AV. QUEVEDO 5/N Y JUAN VELA

Teléfona
0991339363
022871974
042191323
0988800878
0627819716
022638008
2401766
2835860
2921032
022552602
052707340
091848229
072700085
2579308
0980975368
052670514
0981125232
062831019
2560496
4123134
042514781
052759592
023704985

Para cambios de direccién o nimero teléfonico se debe indicar al personal de cartera.

7.3 Campos del Sobre

7.4 1

CLIENTE: PERSONA Y/O EMPRESA DESTINATARIA

CIUDAD: CIUDAD DESTINO DEL PAQUETE

mpresion

Ciudad

PASAJE
SANGOLQUI
GUAYAQUIL
DURAN

SAN LORENZO
QUITO
AMBATO
MACHALA
MACHALA
QUITO
MOCACHE
GUAYAQUIL
MACAS

LOJA

MACAS
CHARAPOTO
LAGO AGRIO
LAGO AGRIO
LOJA
CUENCA
GUAYAQUIL
QUEVEDO
SANTO DOMINGO

Seleccionamos el sobre que deseamos ,nos enviara a la impresora predeterminada para la impresion.

oS! Bastia - [Sobs

res de Clientes]

: o Bodega Despachos |
Clienter—| O
" Imprimiendo
Codigd C:’
Fecha Pagina 1de repSobre P019 j Filtrar Editar Imprimir Salir
L | N Direccién Teléfono Ciudad
Cancelar JUAN MONTALVO S/N Y SUCRE 0991339363  PASAJE
AV. ATAHUALPA LOTE 8 A DOS CUADRAS DEL INSTITUTO RUMINAHUI 022871974  SANGOLQUI
CA. ALSIROJAS ANDRES MARIN 123 ¥ CL BALLEN 042191323 GUAYAQUIL
- v CHUPENG HUANG DURAN PRIMAVERA 1 FRENTE A LA IGLESIA 0988800878 DURAN
EDISON VINICIO ESPINOZA SOLARTE PADRE LINO CAMPEZAN Y 22 DE MARZO 062781916  SAN LORENZO
FRANCISCO LUIS ANIBAL SANTOS ANDINO AV MARISCAL SUCRE 516 76 Y CHICANA QUITO SUR OCCIDENTE 022638008  QUITO
GISELA FERNANDA RAMOS PARRA AV. ATAHUALPA QUIS QUIS 2401766 AMBATO
INES MARIANA ESPINOZA PINEDA BUENAVISTA ENTRE GUABO Y QUINTA NORTE 2835860 MACHALA
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CAPITULO 8

Despachos

Nos dirigimos al menti Despachos en la parte derecha y seleccionamos la opcién Control Despachos.

Manifiesto de Transpartes

Guias de Remision

Sobres

El objetivo de llevar un control de despachos son los siguientes:

1. Se cumple el plazo de tiempo de entrega.
2. El estado de los paquetes al ser entregados.

3. Un tracking de los paquetes.

8.1 Campos de Control Despachos

FACTURAS: NUMERO DE FACTURAS

CLIENTE: CLIENTE DE MOTORALMOR

ASESOR: VENDEDOR ASIGNADO

ZONA: ZONA DEL CLIENTE

UBICACION: UBICACION DEL CLIENTE
TELEFONO: NUMERO TELEFONICO DEL CLIENTE

8.2 Editar Control

Para registra alguna novedad damos clic en editar para registrar alguna novedad con la entrega.

1. En recepcion seleccionamos en el tiempo que fue entregado el paquete.
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2. En novedad escribimos si se registro alguna anomalia.

ol Bastia - [Control de Despachos]

=) x
i o Bodega  Despachos _ = ol
—FILTROS I
- ]
CLIENTE J L
FACTURA | “
FECHA 9 ‘GEMERAR EDITAR
ol Ingresar Informacion — a X ASESOR ZONA UBICACION TELEFONO
BERTO GUTIERREZ MENESES JAMES CARLOS ~ ZONA 10 LAUNION | 098920701

Gl =

VINUEZA PENA LUIS EDUARDO

ZONA 05 SANGOLQUI 022335421

DS ¥ BICICLETAS MOTORBIKE SA  SUMBA MACAO WILIAN ISRAEL ZONAQ9 LOJA 6061357
VINUEZA PERIA LUIS EDUARDO ZONAO5 IBARRA 062640991
FACTURAS [o0442 JERVES BERNAL PEDRO XAVIER ZONAO6 CUENCA 2824838
T [FENALCAZAR MUNOZ FELIPE ORELLANA OCHOA SEGUNDO MARTIM  ZONA 03 GUAYAQUIL 04251478
_ LE ORELLANA OCHOA SEGUNDO MARTIM ZONA 03 MACHALA 2921032
ASESOR [VINUEZA PERA LUIS EDUARDO JERVES BERNAL PEDRO XAVIER ZONA 06 RICAURTE | 05294218
ZONA [zonA 05 VINUEZA PENA LUIS EDUARDO ZONA 05 LATACUNGA | 06245416
UBICACION [BARRA
TELEFONO [o62640990
GUIAS [23779
TRANSPORTE  |LAAR COURIER EX
F. RECEPCION | lunes , 18 de febrero de 2019 j
RECEPCION [Vacia] -
NOVEDAD [Vacio] -
NOTIFICACION A VENDEDOR | -
OBSERVACIONES |
30 Capitulo 8. Despachos
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